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Warszawa, 25.02.2020 .
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamdwienia Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

zwraca sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny ponizszych elementéw zamodwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja wydarzenia o charakterze
konferencyjno-wystawienniczym dla odbiorcéw dziatan PARP, tj. uzytkownikéw Bazy Ustug
Rozwojowych (zwanego dalej ,targami”).

Baza Ustug Rozwojowych (dostepna pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/) to

ogélnopolska, internetowa baza ofert ustug szkoleniowych i doradczych (ustug rozwojowych)
oraz podmiotow je realizujgcych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego. Baza
dedykowana jest instytucjom/przedsiebiorcom, ich pracownikom oraz pozostatym osobom

fizycznym.

Podstawowe zatozenia organizacji wydarzenia
1. Miejsce organizacji wydarzenia: Centrum Praskie Koneser, Plac Konesera 9, 03-736
Warszawa, sala Laboratorium lub inne miejsce w Warszawie zgodnie z opisanymi nizej
parametrami.
2. Termin realizacji zadania:
e (08.06.2020 r. — organizacja uroczystej kolacji,
e (09.06.2020 r. — organizacji targéw dla podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe.
3. Przewidywana liczba uczestnikéw:
e 70 Wystawcdw: minimum 150 oséb, maximum 170 osdb,
e przedstawiciele Zamawiajgcego — 20 osdb,
e uczestnicy targéw (osoby odwiedzajgce targi) - okoto 850 osdb.
4. Udziat w targach jest bezptatny.
5. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-


https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
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funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans).

W zwigzku z obowigzkiem zapewnienia dostepu do informacji w postaci elektronicznej dla
0s0b o réznych rodzajach niepetnosprawnosci Wykonaweca zobligowany bedzie do
realizowania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z Ustawg o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych

i aplikacji mobilnych http://orka.sejm.gov.pl/proc8.nsf/ustawy/3119_u.htm .

Elementy zamdéwienia:

1.
2.

w 0 N o v &

11.
12.
13.

Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji wydarzenia konferencyjno-wystawienniczego
Wykonanie projektéw stoisk wystawienniczych oraz ich montaz i demontaz

Zapewnienie liczby uczestnikow targéw (850 uczestnikow), wykonanie i wysytka zaproszen,
rekrutacja i rejestracja

Zapewnienie recepcji

Zapewnienie moderatorow prowadzgcych czes$é konferencyjng wydarzenia

Przygotowanie i druk katalogu Wystawcéw

Zapewnienie noclegéw dla 150 osob (Wystawcow)

Organizacja uroczystej kolacji w dniu 08.06.2020 .

Zapewnienie ustugi cateringowej w dniu 09.06.2020 r. (w dniu organizacji targéw)

. Obstuga fotograficzna

Przygotowanie identyfikatoréw, biletow, voucheréw
Przygotowanie upominkow dla uczestnikdw targow

Zapewnienie ubezpieczenia targdw i uczestnikow targow

Zadanie 1 - Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji wydarzenia konferencyjno-

wystawienniczego

1.

2.

Wykonawca zapewni wynajem sali Laboratorium w Centrum Praskim Koneser, Plac
Konesera 9 w Warszawie w dniu 09.06.2020 r., przy zatozeniu ze wynajem powierzchni
powinien uwzglednia¢ niezbedny czas na montaz i aranzacje stanowisk wystawienniczych
oraz czas na niezbedne zagospodarowanie stanowisk przez wystawcow (tj. min. od godz.
15:00 dnia poprzedzajgcego targi).

W ramach wynajetej przestrzeni Wykonawca wyodrebni:


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
http://orka.sejm.gov.pl/proc8.nsf/ustawy/3119_u.htm
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przestrzend wystawienniczg na organizacje targdw, na ktérej rozmiesci 70 stoisk
wystawienniczych kazde o powierzchni min. 4 m? oraz 1 stoisko o min. powierzchni 20
m2,

3 sale konferencyjne moggce pomiesci¢ 150 oséb kazda (przy teatralnym ustawieniu
krzeset),

zapewni niezbedne pomieszczenia dodatkowe (przestrzen na serwis kawowy oraz lunch,

strefe do rozmdw, pomieszczenia dla zaplecza technicznego).

W przypadku braku miejsca w Centrum Praskim Koneser, Plac Konesera 9 w Warszawie, w

sali

Laboratorium w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, Wykonawca zapewni wynajem

innej powierzchni konferencyjno-wystawienniczej spetniajgcej powyzisze parametry oraz

dodatkowo nastepujgce warunki:

3.1.

3.2
3.3.

potozone w centrum Warszawy (odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od Patacu Kultury
i Nauki);
w petni dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

w miejscu i standardzie odpowiednim do tematyki i charakteru wydarzenia.

Ponadto Wykonawca zapewni:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5.

4.6

odpowiedni sprzet wraz z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia
prezentacji multimedialnych w 3 salach: 6 laptopdw, 3 ekrany oraz 3 rzutniki,
scenografie sal konferencyjnych nadajgcg pomieszczeniu charakter zgodny z tematyka
targow.

montaz specjalnego podestu, wysokosci okoto 20 cm, obitego wyktadzing lub inng
maskujgca tkaning w sposdb estetyczny. Wielko$é podestu powinna by¢ wystarczajgca
do zaaranzowania miejsca dyskusji i powinna zapewnié¢ wtasciwg widocznos¢
prelegentéw

i prezentacji z miejsc siedzgcych. Konstrukcja podestu powinna pozwalaé na szybki
montaz i demontaz oraz by¢ dostosowana do potrzeb ludzi z niepetnosprawnosciami
(podjazd).

maownice;

stét prezydialny wraz z krzestami uwzgledniajgcymi liczbe prelegentéw lub
kanape/kanapy uwzgledniajgce liczbe prelegentéw oraz stoliki. Stot powinien posiadaé

pokrowiec elastyczny w kolorze czarnym lub szarym;

. odpowiedni sprzet oswietleniowy niezbedny do aranzacji przestrzeni;
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4.7. niezbedne urzadzenia nagtasniajgce w liczbie wynikajgcej ze scenariusza czesci
konferencyjnej targéw oraz rozmiarow sali i liczby prelegentéw, wtgczajac takze
urzadzenia rezerwowe - minimum 3 mikrofony nagtowne oraz 12 mikrofonéw
bezprzewodowych (w tym 9 dla prelegentéow i 3 dla uczestnikdw do ewentualnych
pytan z sali). W przypadku uczestnictwa oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje
petle indukcyjne lub systemy FM;

5. Niezbedng obstuge techniczng podczas trwania czesci konferencyjnej targéw oraz personel
niezbedny do obstugi uczestnikow, w tym minimum 3 osoby (opiekunowie) odpowiedzialne

za m.in. pomoc w uruchomieniu prezentacji (jezeli bedzie taka koniecznosc), obstuga i

podawanie mikrofondéw oraz inne czynnosci techniczne i logistyczne, niezbedne do

prawidtowego przebiegu czesci konferencyjnej. Osoby obstugujace uczestnikdw powinny
by¢ ubrane w strdj oficjalny, ujednolicony, dostosowany do charakteru wydarzenia.
6. Wykonawca zapewni w budynku wtasciwe oznakowanie dla gosci przybywajacych na targi.

Oznakowanie przestrzeni musi uwzgledniac potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami.

7. Wykonawca zapewni szatnie (wraz z obstugg, wydawaniem numerkéw pozostawianych
ubran

i bagazu Wystawcdw) oraz toalety dla uczestnikéw wydarzenia.

8. Wykonawca zapewni w budynku tgcznos¢ WI-FI, odpowiadajgca liczbie uczestnikow, tak aby
zapewnié bezproblemowe korzystanie z Internetu dla wszystkich.
9. Wykonawca zapewni mozliwos¢ podjazdu i parkowania samochoddw na parkingu budynku

w czasie trwania wydarzenia dla min. 10 samochoddw. Koszty zwigzane z parkowaniem

samochoddw ponosi Wykonawca. Wykonawca zapewni mozliwo$é podjazdu samochodow

gosci o statusie VIP bezposrednio pod wejscie gtéwne do budynku.

Zadanie 2 - Wykonanie projektow stoisk wystawienniczych oraz ich montaz i demontaz

1. Wykonawca odpowiada za przygotowanie projektéw stoisk wystawienniczych, planu
rozmieszczenia stoisk, montaz stoisk na wynajetej przestrzeni oraz ich demontaz po
zakonczeniu wydarzenia.

2. W targach uczestniczy¢ bedzie maksymalnie 70 Wystawcow (150 oséb).

3. Kazdy Wystawca bedzie posiadat odrebne stoisko.

4. Stoiska Wystawcow, kazde o minimalnej powierzchni 4 m?, bedg pogrupowane w 14 stref

regionalnych. Kazda strefa regionalna powinna by¢ w widoczny sposéb oznaczona
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kolorystycznie, badZ poprzez dedykowane tablice lub oznaczenia zamieszczone na stoiskach

wystawienniczych.

Stoisko Zamawiajgcego bedzie sktadato sie z 4 punktéw informacyjnych, z czego kazdy

bedzie dedykowany odrebnemu projektowi/programowi. Stoisko Zamawiajgcego bedzie

stanowi¢ odrebng strefe, zlokalizowang centralnie lub w miejscu najbardziej

eksponowanym. tgczna powierzchnia stoiska Zamawiajgcego to minimum 20 m?2.

Wszystkie stoiska wykonane bedg w ten sam sposéb - ten sam rodzaj materiatéw, te same

meble, ten sam rodzaj oznakowania kazdego stoiska, spdjna kolorystyka.

Stoiska Wystawcow powinny by¢ wyposazone w nastepujgce elementy:

7.1. lada i 2 hokery lub stolik i 2 krzesta lub blat, na ktérym bedzie mozliwe roztozenie
materiatow informacyjnych i 2 krzesta,

7.2. 2 stojaki do prezentacji materiatow informacyjnych,

7.3. 2 gniazdka elektryczne wraz z podfaczeniem do zrédta zasilania (kable elektryczne
muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone np. w ostonach kablowych),

7.4. 2 punkty Swietlne,

7.5. logo oraz nazwa Wystawcy i numer stoiska umiejscowione w widocznym miejscu na
stoisku,

7.6. na jednej ze $cian lub elementéw zabudowy lub wyposazenia (lada) zamieszczone
nastepujgce logotypy: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwaj, RP, PARP, Unia
Europejska Europejski Fundusz Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych.

Kazdy z punktéw informacyjnych na stoisku Zamawiajgcego bedzie wyposazony

analogicznie jak pojedyncze stoisko Wystawcy.

Wszystkie meble i inne elementy wyposazenia muszg by¢ w bardzo dobrym stanie

technicznym, nowe lub nienoszace sladéw uzytkowania, wykonczone estetycznie.

Zabudowa i wszystkie elementy wyposazenia stoiska muszg by¢ wykonane z trwatych i

wysokiej jako$ci materiatéw, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem.

Projekty stoisk, ich wykonanie i aranzacja przestrzeni muszg by¢ nowoczesne i atrakcyjne

wizualnie dla uczestnikow targdw, muszg byé rowniez spdjne stylistycznie z charakterem

przestrzeni w Centrum Praskim Koneser. Konstrukcja stoisk musi by¢ lekka i otwarta dla
odwiedzajacych. Zabudowa stoisk nie moze byé masywna, niedopuszczalne sg réwniez

wysokie Sciany boczne rozdzielajgce stoiska.
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Wykonawca zapewni otwartg strefe do rozméw o charakterze mniej formalnym,
zlokalizowang w poblizu stoisk wystawienniczych. Strefa bedzie wyposazona w: 6 kanap i 6
niskich stolikow, 20 puf lub siedzisk, 10 stolikdéw barowych i 30 hokeréw. Meble i ich
kolorystyka powinny pasowaé do aranzacji przestrzeni wystawienniczej. Zamawiajgcy
dopuszcza podziat przestrzeni do rozméw na kilka ,,wysp”.

Wykonawca zapewni 40 zywych roslin doniczkowych imitujgcych trawy ozdobne o
minimalnej wysokos$ci 50 cm (ponad doniczke) lub rosliny lisciaste o zwartym pokroju o
minimalnej wysokosci 100 cm (ponad doniczke). Rosliny bedg elementem dekoracyjnym
przestrzeni wystawienniczej i strefy do rozméw.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie zgodnie z uzgodnieniami z
Zamawiajgcym materiatow promocyjno-informacyjnych (typu m.in. banery, roll-upy, Scianki,
gadzety, ulotki, broszury), ktore pobierze od Zamawiajgcego przed organizacja wydarzenia,
a po wydarzeniu dostarczy do siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada takze za pozyskanie materiatéw informacyjno-promocyjnych
Wystawcéw (ulotki, broszury, dtugopisy, notesy) oraz dostarczenie ich na odpowiednie
stoiska.

Zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem Wykonawca zapewni (zbuduje)
stoiska wystawiennicze dla Wystawcéw i Zamawiajgcego oraz strefe do rozmdw, a po
zakonczeniu wydarzenia dokona demontazu w godzinach okreslonych przez wiasciciela

obiektu.

Zadanie 3 - Zapewnienie liczby wystawcow (minimum 150 oséb) i uczestnikow targéw (850

oso6b), wykonanie i wysytka zaproszen, rejestracja

1.

Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego. Rejestracja bedzie prowadzona w trybie otwartym (dotyczy
uczestnikdw targdw), jak i zamknietym (dotyczy Wystawcow).

Na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji Wystawcow (rekrutacja zamknieta),
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste adresowg podmiotéw.

W ramach zadania Wykonawca zapewni koordynatora ds. rekrutacji uczestnikéw, ktéry
bedzie odpowiedzialny za dokonanie preselekcji i osiggniecie wymagane;j liczby uczestnikdw

na targach.
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4. Wykonawca przygotuje projekt graficzny zaproszenia elektronicznego na targi dla
Wystawcdw wraz z aktywnym linkiem do programu wydarzenia oraz do elektroniczne;j
rejestracji uczestnictwa. Zamawiajgcy utworzy dedykowane strony na swoim portalu
umozliwiajgce rejestracje Wystawcow i odrebnie uczestnikow targéw (odwiedzajgcych).

5. Wykonawca, poprzez utworzone przez Zamawiajacego dedykowane strony na swoim
portalu, przeprowadzi rekrutacje i rejestracje wymienionych wyzej uczestnikdw wydarzenia.
W trakcie rekrutacji Wykonawca pozyska od uczestnikéw wszystkie dane niezbedne do
przygotowania imiennych biletéw wstepu oraz identyfikatordw.

6. Wykonawca bedzie takze odpowiedzialny za prowadzenie konta (m.in. odbieranie, czytanie,
odpowiadanie na wiadomosci itp.) poczty elektronicznej i wysytanie potwierdzen i
informacji na temat statusu uczestnictwa w targach.

7. Wykonawca dokona wysytki zaproszen z baz wtasnych tak, aby zapewni¢ wymagana
frekwencje podczas targéw.

8. W przypadku braku bazy zgodnej z grupg docelowg, Wykonawca zobowigzany jest do
zakupu takiej bazy.

9. Do zadan Wykonawcy nalezy rekrutacja przedstawicieli medidw.

Zadanie 4 - Zapewnienie recepcji

1. Wykonawca zapewni recepcje wraz z wyposazeniem, w ktorej bedzie przeprowadzana
rejestracja Wystawcow i uczestnikow targow. Wymagane sg co najmniej 3 stanowiska i 3
krzesta do punktu rejestracji uczestnikdw targéw (odwiedzajgcych), 1 stanowisko do
rejestracji Wystawcow oraz 1 stanowisko do rejestracji medidw. Miejsce to powinno by¢
oznakowane (m.in. tabliczki informacyjne, roll-upy, Scianki konferencyjne). Stanowiska
muszg by¢ estetyczne i zaaranzowane w sposdb nowoczesny.

2. Do obstugi recepcji Wykonawca zapewni co najmniej 11 oséb, w tym co najmniej 1 do
rejestracji medidw. Osoby obstugujace recepcje powinny by¢ ubrane w stréj oficjalny,
ujednolicony, dostosowany do charakteru wydarzenia.

3. Osoby obstugujgce stanowiska recepcyjne bedg miaty za zadanie rejestracje Wystawcow i
wydanie im identyfikatorow oraz rejestracje uczestnikdw targéw.

4. Osoby odpowiedzialne za obstuge recepcji bedg wreczaty uczestnikom targdéw katalog
wystawcow oraz materiaty informacyjne i upominki skompletowane przed wydarzeniem

przez Wykonawce.
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5. Do zadan recepcji nalezata bedzie réwniez dystrybucja ankiety ewaluacyjnej, wydrukowane;j
przez Wykonawce w liczbie odpowiadajacej liczbie Wystawcow oraz uczestnikow targow.
6. Na recepcji powinno by¢ dostepnych 6 laptopdw wraz z niezbednym oprogramowaniem, na

ktdérych osoby obstugujgce beda na biezgco weryfikowaé liste uczestnikow.

Zadanie 5 - Zapewnienie moderatorow prowadzacych cze$¢ konferencyjng targéw

1. Wykonawca zakontraktuje 3 uzgodnionych z Zamawiajgcym moderatoréw koordynujgcych
przebieg wystgpien na kazdej z 3 sal konferencyjnych.

2. Wysokos$¢ wydatkéw zwigzanych z zakontraktowaniem moderatora (w tym m.in. koszty

wynagrodzenia, transportu oraz noclegu) nie przekroczy kwoty 5 000 zt brutto.

Zadanie 6 — Przygotowanie i druk katalogu Wystawcow

1. Wykonawca przygotuje katalog Wystawcodw w wersji elektronicznej do zamieszczenia w
Internecie oraz wersji do druku na podstawie listy Wystawcow otrzymanej od
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca samodzielnie pozyska od Wystawcédw logotypy oraz informacje o realizowanych
projektach.

3. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie projektu graficznego (layoutu)
katalogu.

4. Wykonawca odpowiada za zakup zdjecia/zdje¢ na oktadke katalogu oraz niezbednych grafik,
ktdre zostang zamieszczone w katalogu.

5. Wykonawca dokona sktadu wszystkich materiatéw, opracowania elementéw graficznych,
obrébki zdjeé, naswietlenia i innych prac niezbednych z punktu widzenia realizacji catosci
projektu.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany réwniez do graficznego, technicznego i multimedialnego
przygotowania katalogu zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci,
przeprowadzenia prac obejmujgcych:

6.1. opracowania wers;ji publikacji zgodnych ze standardami WCAG 2.0 dla oséb o réznych
rodzajach niepetnosprawnosci;

6.2. przygotowanie katalogu w sposéb zrozumiaty i prostym jezykiem tekstéw
alternatywnych dla elementéw, ktére bedg tego wymagaty m.in. tabel, map,

diagramow, infografik, ilustracji, rysunkéw, zdjec, logotypdw;
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sktad wersji elektronicznej katalogu,
oprawe graficzng wersji elektronicznej katalogu przygotowanego do zapisu na nosniku

(np. ptyte CD/DVD) oraz przygotowanie plikdw produkcyjnych do druku.

7. Wykonawca zrealizuje druk katalogu zgodnie z podanymi ponizej parametrami

technicznymi:

Naktad 850 sztuk
Format 210x270 z oktadka
OKtADKA — miekka, kreda matowa 350 g/m?,
Papier SRODEK - papier offsetowy, niepowlekany, maszynowo gtadzony, o gramaturze nie

mniej niz 90-100 g/m?, nieprzezroczystos$¢ nie mniej niz 90%, przeznaczony do
druku offsetowego kolor biaty

Wykoriczenie| jednostronne laminowanie oktadki folig matowa

Druk Obustronny

Objetos¢ 52 stron + 4 strony oktadki (+/- 20%)

Kolor 4+4

Oprawa Oprawa zeszytowa, grzbiety zginane maszynowo imitujgce oprawe klejong lub
oprawa klejona

Zdjecia Obrébka dostarczonych zdjeé

Studio Opracowanie projektu i stron publikacji, graficzne i techniczne opracowanie tekstu

(sktad i tamanie) korekta jezykowa, przygotowanie do druku druk publikacji

8. Wykonawca dostarczy 850 egzemplarzy katalogu na teren organizacji wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za roztadowanie, sktadowanie oraz dystrybucje katalogu w dniu

organizacji wydarzenia.

9. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ptyty CD z plikami katalogu (wersje ostateczne) oraz

pliki w wersji otwarte;.

10. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe do katalogu.

Zadanie 7 - Zapewnienie noclegéw dla 150 oséb (Wystawcow)

1. Wykonawca zarezerwuje i optaci noclegi ze sniadaniami dla maksymalnie 150 wskazanych

przez Zamawiajgcego Wystawcéw w pokojach jednoosobowych bgdz dwuosobowych w

hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym. W przypadku zapewnienia hotelu

zlokalizowanego w wiekszej odlegtosci niz 20 minut marszu od targéw, Wykonawca bedzie

odpowiedziany za zapewnienie transportu z hotelu na targi i z powrotem.
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2. W przypadku organizacji noclegu w hotelu trzygwiazdkowym koszt na 1 osobe nie powinien
przekraczac¢ 240.00 zt brutto.
3. Nocleg zostanie zapewniony na jedng noc w dniu poprzedzajgcym organizacje targéw na

dzien nastepny (z dnia 08.06.2020 r. na 09.06.2020 r.).

Zadanie 8 - Organizacja uroczystej kolacji w dniu 08.06.2020 r.

1. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje uroczystej kolacji dla maksymalnie 190
0s6b w restauracji na terenie Centrum Praskiego Koneser w Warszawie lub innej restauracji
na terenie Warszawy zaproponowanej przez Wykonawce.

2. W przypadku organizacji kolacji w restauracji zlokalizowanej w wiekszej odlegtosci niz 20
minut marszu od hotelu, Wykonawca bedzie odpowiedziany za zapewnienie transportu z
hotelu do danej restauracji i z powrotem do hotelu.

3. Miejsce organizacji kolacji bedzie dostepne jedynie dla Wystawcéw i przedstawicieli
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie imiennych zaproszen na kolacje oraz
rozestanie ich drogg elektroniczng w formie pliku pdf do wskazanych Wystawcow.

5. Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego w przypadku, gdy
restauracja bedzie dysponowata takimi miejscami.

6. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie uroczystej oprawy kolacji w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym oraz zapewnienie odpowiedniej obstugi uroczystosci, w tym
zapewnienie odpowiedniego sprzetu oswietleniowego i nagtosnieniowego, niezbednego do
aranzacji przestrzeni, zgodnie z zaakceptowanym projektem scenografii.

7. Restauracja, w ktérej bedzie organizowana kolacja powinna spetniaé ponizsze warunki:
7.1. sala mieszczgca do 190 osdb siedzgcych przy stolikach,

7.2. sala klimatyzowana lub zapewniajgca komfortowe warunki uczestnikom kolacji,
7.3. szatnie,
7.4. sprzet nagtasniajgcy umozliwiajgcy wystgpienie przedstawiciela Zamawiajacego,
7.5. toalety.

8. Wykonawca zapewni drink powitalny (wino musujgce) oraz przekaski w formie finger food
minimum 4 sztuki na osobe, ktére bedg serwowane wszystkim gos$ciom we foyer.

9. Wykonawca zapewni kolacje w formule zasiadanej przy stolikach maksymalnie 10

osobowych.
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Stoliki okragte lub prostokatne powinny by¢ nakryte obrusami, posiadac dekoracje z zywych
kwiatow i Swiece.

Kolacja powinna sktadad sie z dania gtédwnego serwowanego do stotu oraz odrebnego menu
bufetowego.

W ramach dania gtéwnego znajdg sie 3 rodzaje dan na gorgco do wyboru, w tym danie
miesne, rybne i jedno danie bezglutenowe i weganskie.

Menu bufetowe powinno zawiera¢ przynajmniej 5 rodzajéw przekasek zimnych, 4 rodzaje
satat i satatek, minimum 5 rodzajéw dan cieptych (w tym dania wegetarianskie, miesne,
rybne, jarzyny, dodatki skrobiowe), minimum 3 rodzaje deseréw, owoce.

W przypadku dan serwowanych w bufecie Wykonawca wydrukuje bileciki z nazwami potraw
lub produktéw oraz umiesci je przy serwowanych daniach.

Napoje zimne do wyboru: woda niegazowana, woda gazowana, sok pomaranczowy, sok
jabtkowy, coca-cola, lemoniada.

Wino biate i czerwone w ilosci 3 lampki facznie na osobe,

Na zamowienie dostepna bedzie herbata (czarna, zielona i owocowa) oraz kawa (do wyboru
m.in. espresso, late, cappuccino).

Menu na jedng osobe musi wynie$¢ minimum 800 g oraz 1 litr napojow zimnych.
Wykonawca zapewni odpowiednig do liczby uczestnikow ilo$é zastawy stotowej oraz
sztuccodw, szklanek, kieliszkow, serwetek oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji
ustugi. Nie dopuszcza sie stosowania zastawy jednorazowe;.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé o
estetyke miejsca, elegancki sposdb podawania positkdw, a takze sprawng, profesjonalng,
dyskretng obstuge oraz zapewnienie porzadku i czystosci.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge kelnerska.

Wykonawca zapewni minimum 4 hostessy, ktdre we foyer bedg rejestrowac gosci
przybywajacych na kolacje. Hostessy powinny by¢ ubrane w stroje nawigzujgce do

charakteru wydarzenia.

Zadanie 9 - Ustuga cateringowa w dniu 09.06.2020 r. (w dniu organizacji targow)

1.

Wykonawca zapewni catodzienny serwis kawowy dla okoto 690 oséb - uczestnikdw targéw i

Wystawcéw, sktadajgcy sie z kawy, herbaty (w torebkach, czarna, zielona, owocowa) woda,
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mleko, cukier, cytryna, drobne stone i/lub stodkie przekaski typu paluszki i/lub kruche
ciastka, dostepny w osobnej sali/foyer w poblizu strefy do rozméw.

Koszt organizacji serwisu kawowego nie powinien przekroczy¢ 15 zt brutto na osobe.
Wykonawca zapewni lunch w formie bufetu dla 190 osdb w dniu organizacji targdw,
wydawany na podstawie vouchera.

Koszt organizacji lunchu nie powinien przekracza¢ kwoty 44 zt brutto na osobe.

W menu muszg sie znalezé sie 2 rodzaje zup (w tym 1 zupa bezglutenowa i weganska), 2
dania gtéwne (w tym jedno bezglutenowe i weganskie), satatki (min. 2 rodzaje), ciasta
deserowe i owoce (polskie owoce sezonowe), herbata (w torebkach, czarna, zielona,
owocowa), cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy (zwykte i roslinne), cukier,
napoje zimne w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku
cukru, minimum 2 rodzaje) oraz tabliczki z informacjg o alergenach.

Lunch bedzie serwowany na terenie Centrum Praskiego Koneser. Wykonawca zapewni
powierzchnie na potrzeby organizacji lunchu. Wykonawca moze w tym celu wyodrebnié
dedykowang strefe lub pomieszczenie w ramach wynajetej przestrzeni w Laboratorium.
Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe, pokryte materiatem w liczbie odpowiadajgcej
liczbie osdb i petng zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztucce, filizanki porcelitowe,
szklanki, serwetki). Nie dopuszcza sie stosowania zastawy jednorazowe;j.

Wykonawca w trakcie swiadczenia ustugi cateringowej odpowiada za profesjonalng obstuge,
a takze uzupetnianie brakujgcych elementdow serwisu cateringowego.

Wykonawca zapewni stroje dla pracownikdw swiadczacych ustuge cateringowg, ktére

powinny by¢ schludne, eleganckie, dopasowane do biznesowego charakteru wydarzenia.

Zadanie 10 - Obstuga fotograficzna

1. W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng wydarzenia

zgodnie z nastepujacymi wymaganiami:

1.1. Zdjecia kolorowe,

1.2. Minimum 100 zdjec z targéw i czesci konferencyjnej wydarzenia.

Po zakonczeniu wydarzenia wraz ze sprawozdaniem, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
zdjecia w formie zapisu cyfrowego — na ptycie CD/DVD (lub na innym nos$niku uzgodnionym
z Zamawiajgcym). Uprzednio Wykonawca dokona niezbednej obrébki zdjec, celem poprawy

ich jakosci, m.in. korekta kolordw i ostrosci, kadrowanie.
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Zadanie 11 - Przygotowanie identyfikatorow dla Wystawcéw, biletéw, voucheréw

1. Do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie identyfikatoréw dla Wystawcéw oraz

przedstawicieli Zamawiajgcego, biletéw wstepu na targi, voucherdw na lunch, formularzy

rejestracyjnych dla niezarejestrowanych uczestnikow (odwiedzajgcych) zgodnie z ponizszymi

parametrami.

2. Wykonawca odpowiada za dostarczenie przygotowanych materiatéw na miejsce organizacji

wydarzenia, roztadowanie, sktadowanie, pakowanie/kompletowanie oraz ich dystrybucje.

Lp. [Nazwa Liczba Parametry
1 |ldentyfikatory |minimum e Surowiec: karton lub inny materiat ekologiczny zaakceptowany
170 szt., przez Zamawiajgcego, powlekany, nadruk 4+4.
maksimum Szeroko$é/wielkosé: ok. 9 x 15 cm
190 szt. Rodzaje: w podziale na grupy: Wystawca, Organizator
Wykonczenie: otwory na karabinczyki od smyczy na krétszej
krawedzi.
2 Smycz Surowiec: tkanina
reklamowa Kolor: tasma w kolorze biatym. Tasma biata zawiera bedzie
nadruk sekwencyjny — z logotypami
Wymiary: szeroko$¢ ok. 2 cm, dtugos¢ ok. 80 cm
Wykonczenie: karabinczyk
Druk: transfer
Rodzaj nadruku: 4+0
Zawartos¢ nadruku: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
Rozwdj, RP, PARP, Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych.
Liczba sztuk: minimum 150, maksimum 170.
3 |Bilet wstepu na [850 szt. Rodzaj: papierowy kartonik z nazwa wydarzenia lub papierowa
targi bransoletka zaktadanej na przegub
4 oucher na 190 szt. Surowiec: papier lub inny
lunch Projekt vouchera na lunch zostanie uzgodniony z
Zamawiajgcym
5 |Formularz 200 szt. Surowiec: papier

rejestracyjny

Projekt formularza zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym

Zadanie 12 - Przygotowanie upominkéw dla uczestnikow targow

1. Do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie upominkdéw dla uczestnikéw targdw zgodnie z

ponizszymi parametrami.
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2. Wykonawca odpowiada za dostarczenie upominkéw na miejsce organizacji wydarzenia,

roztadowanie, sktadowanie, kompletowanie/pakowanie oraz ich dystrybucje w torbie wraz z

katalogiem uczestnikdéw targéw w dniu organizacji wydarzenia przez personel rejestracji.

Lp. |Nazwa Liczba e Parametry
1 |Bidon metalowy (950 szt. e Butelka typu bidon sportowy o pojemnosci 500-900 ml, z
na wode zakrecanym wieczkiem z karabificzykiem

e Materiat: stal nierdzewna

e Kolor: granat lub czerwien metaliczny btysk.

e Wymiary: min. @ 60-90mm, wysokos$¢ 180-260 mm,
opakowanie indywidualne.

e Oznaczenie — grawer laserowy min. 50 x 25 mm.

e Zawartos$¢ nadruku: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
Rozwdj, RP, PARP, Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych.

2 [Smycz zwijana na [950 szt. e "Retraktor" (zwijana smycz / linka nylonowa) w formie breloka
identyfikator/ z mini karabifnczykiem lub plastikowa zapinka na zatrzask i
klucz metalowym uchwytem

e Materiat: plastik, metal, nylon

¢ Element mocujgcy na zakoriczeniu linki: metalowy zatrzask lub
plastikowa zapinka na zatrzask

e Sposéb mocowania: karabifnczyk

e Dtugosé linki nylonowej samo zwalniajacej: ok. 60-70 cm

e Wymiary (bez karabinczyka): ok. 63 x 34 x 10 mm

e Kolor: czarny lub biaty + chrom

e Druk: tampodruk lub inny zaakceptowany przez
Zamawiajgcego

e Rodzaj nadruku: 4+0.

e Zawarto$¢ nadruku: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
Rozwdj, RP, PARP, Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych

3 |Rozsuwana 950 szt. e Materiat: tworzywo sztuczne
zaslepka na e Kolor: czarny
kamere w laptopie e Rozmiar: 30 x 13,5 x 0,66 mm
wraz z e Ksztatt: owalny
personalizowana e Rodzaj nadruku: full kolor
karty e Zawarto$¢ nadruku: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
informacyjng Rozwdj, RP, PARP, Unia Europejska Europejski Fundusz

Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych

e Personalizowana karta informacyjng zadrukowana
dwustronnie

e Zapakowane w torebeczke z polipropylenu o wysokiej
przezroczystosci

4 |Notatnik 950 szt. e Format: ok. A5;
konferencyjny e Klejony od gory; na dole rogi zaokraglone.
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Front okfadki: karton 150 g kolor: czerwony zblizony do C21 M
100Y 85 K 10, nadruk - do uzgodnienia z Zamawiajgcym, m.in.
Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj, RP, PARP, Unia
Europejska Europejski Fundusz Spoteczny, Baza Ustug
Rozwojowych

Tyt oktadki: karton dwustronnie kredowany 200 g (karton musi
by¢ wyprodukowany bez zastosowania wolnego chloru — ECF).
Przdd i tyt oktadki - folia matowa, tyt oktadki kolor, nadruk min.
logo PARP oraz informacje adresowe (2 rézne projekty).

Liczba kartek: 40

Papier wewnatrz: papier ekologiczny 80g; kolor: biaty + grafika
4+0, zgodnie z wizualizacjg Zamawiajgcego.

Nadruk kartek wewnetrznych: jednostronny, w linie mato
widoczne w odcieniu szarosci + grafika, zgodnie z
zatwierdzonym projektem graficznym

Pakowanie: zbiorczo w karton opisany nazwa produktu i liczba
sztuk

Dtugopis Touch
Pen

950 szt. °

Metalowy (aluminiowy) dtugopis, waski (cienki, o matej
srednicy), z wktadem dobrze piszgcym, z granatowym tuszem,
zakoniczony touchpadem.

Kolor: do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Kolorystyka: 4+0.

Rodzaj nadruku: tampodruk lub inny zaakceptowany przez
Zamawiajgcego.

Zawartos¢ nadruku: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
Rozwdj, RP, PARP, Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny, Baza Ustug Rozwojowych

5 [Torba
materiatowa

950 szt. °

Torba bawetniana wysokiej jakosci z szerszym dnem i bokami
Kolor: ecru

Materiat: Drelich nie mniej niz 280 g/m?.

Wymiary: szerokos$¢ ok. 35 cm, wysokos¢ ok. 40 cm, dno i boki
zaprasowane ok. 10 cm, ucho szerokos¢ ok. 4 cm, ucho
dtugosé: ok. 65 cm

Nadruk: sitodruk, termotransfer lub inny zaakceptowany przez
Zamawiajgcego

Druk: torba 4+0; wszywka/metka: 4+0.

Zawartos$¢ nadruku (oraz wszywki/metki): zgodnie z
wizualizacjg Zamawiajgcego

6 |Upominek
zaproponowany
przez Wykonawce

950 szt. °

upominek dla odwiedzajgcych targi, ktory bedzie
dystrybuowany wraz z katalogiem. Wartos$¢ upominku nie
powinna przekracza¢ 40 zt brutto

Zadanie 13 - Wykonawca zapewni ubezpieczenie targéw i uczestnikow targow.

1. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania — w catym okresie obowigzywania umowy —

waznego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanej dziatalnosci.
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2. Wykonawca dokona na czas trwania wydarzenia ubezpieczenia Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkow wystawcdw i uczestnikdw targéow (w tym oséb, ktérych udziat zapewnia
Wykonawca), obejmujgcego zdarzenia zaistniate na terenie i w okresie trwania targow, a
skutkujgce uszkodzeniem ciata, uszczerbkiem na zdrowiu lub $miercig uczestnika

wydarzenia.

Do zrealizowania wyzej opisanego zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy
sie z prosba o podanie szacunkowych kosztéw realizacji tego zamdwienia w podziale na cene
taczng netto i brutto oraz koszty poszczegélnych zadan na zataczonej tabeli. Wycene prosze

przesta¢ na adres e-mail: malgorzata milasiewicz@parp.gov.pl w terminie do dnia 28.02.2020 r.

do godz. 14.00, wpisujgc w temacie wiadomosci: , Targi BUR”. Przedstawione zapytanie nie
stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w

rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Karolina Dorywalska

Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
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